PENGADILAN AGAMA MUARA LABUH
KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA MUARA LABUH
Nomor : W3.A9/13/Kp.00.3/1/2020
TENTANG
URAIAN TUGAS (JOB DESCRIPTION ) PEJABAT/PEGAWAI
PENGADILAN AGAMA MUARA LABUH TAHUN 2020

Menimbang : a. Bahwa untuk meningkatkan Kinerja Pejabat / Pegawai Pengadilan Agama Muara Labuh,
dipandang perlu adanya uraian tugas yang jelas untuk masing-masing Pejabat / Pegawai;
b. Bahwa masing-masing Pejabat / Pegawai perlu mengetahui seutuhnya tugas dan fungsinya
dalam organisasi;
c. Bahwa dengan adanya uraian tugas masing-masing Pejabat/Pegawai diharapkan semua
tugas baik tekhnis maupun administratif dapat berjalan menurut semestinya.

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 8 Tahun 1974 jo. Undang-undang Nomor 43 Tahun1999 tentang
pokok-pokok Kepegawaian;

2. Undang-Undang Nomor 7 tahun 1989 yang telah diubah dengan Undang-undang Nomor 3
Tahun 2006 dan telah diubah lagi dengan Undang-Undang Nomor 50 tahun 2009 tentang
Peradilan Agama;

3.  Keputusan Mahkamah Agung RI Nomor KMA/004/SK/11/1992 tentang Organisasi dan
tata kerja Kepaniteraan Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama;

4 Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan oleh Mahkamah Agung RI Tahun
1993;

5. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor KMA/032/SK/IV/2006 tanggal 5 Februari
2007 tentang Pemberlakuan Buku II, Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi
Pengadilan.

6. Surat Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomor : 2971/DJA/OT.01.3/07/2017 tanggal 27 Juli 2017 tentang Persiapan Sertifikasi
Akreditasi Penjaminan Mutu Pengadilan Agama/ Mahkamah Syar’iyah.

7. Surat Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomor : 3107/DJA/OT.01.3/08/2017 tanggal 7 Agustus 2017 tentang Petunjuk Teknis
Pelaksanaan Akreditasi Penjaminan Mutu Pengadilan Agama/Mahkamah Syar’iyah.

MEMUTUSKAN :

Menetapkan :  KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN AGAMA MUARA LABUH TENTANG URAIAN
TUGAS ( JOB DESCRIPTION ) PEJABAT/PEGAWAI PENGADILAN AGAMA MUARA
LABUH TAHUN 2020.

Kesatu : Mencabut keputusan Nomor : W3.A9/02/Kp.00.3/1/2019 tanggal 02 Januari 2019 dan
dinyatakan tidak berlaku lagi dan diganti dengan keputusan Nomor : W3.A9/01/Kp.00.3/1/2020
tanggal 02 Januari 2020;

Kesatu : Menunjuk pejabat/pegawai yang namanya tersebut dalam lampiran keputusan ini untuk
melaksanakan tugas sesuai dengan uraian tugas masing-masing;
Kedua : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, apabila dikemudian hari terdapat

kekeliruan dalam keputusan ini akan diadakan perbaikan sebagai mana mestinya;

Ketiga . Salinan Keputusan ini disampaikan kepada masing-masing pejabat/pegawai yang bersangkutan
untuk dipedomani dan dilaksanakan dengan penuh rasa tanggung jawab.

Demikian keputusan ini dibuat untuk dilaksanakan dengan baik dan benar sebagaimana mestinya

sesuai dengan ketentuan yang ber gl
@M tapkan di : Muara Labuh
> P ﬁq;,\\anqqal : 02 Januari 2020
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PENGADILAN AGAMA MUARA LABUH

LAMPIRAN . Keputusan Ketua Pengadilan Agama Muara Labuh
Nomor : W3.A9/13/Kp.00.3/1/2019 tanggal 02 Januari 2020
Tentang : Uraian tugas ( Job Description ) Pejabat/Pegawai Pengadilan Agama
Muara Labuh Tahun 2020.
DAFTAR JOBDESCRIPTION PEJABAT/PEGAWAI
PENGADILAN AGAMA MUARA LABUH
TAHUN 2020
Pangkat / .
No Nama / NIP. 9 Jabatan / Pekerjaan Ket.
Golongan Ruang
1 2 3 4 5
1, | Nurmaisal, SAg. Pembina (IV/b) Hakim Madya Muda / Ketua PN
) 19741114 199903 2 001
Firdaus, S.HI., MH. Pemnata Tk.I .
2. | 19800406 200704 1 001 (1/d) Hakim Pratama Utama PN
Asep Nurdiansyah, SH., MH. .
3. 19830828 200904 1 005 Penata (I11/c) Hakim Pratama Madya PN
Nasril, S.Ag. Penata Tk.I .
4| 10671231 199101 1001 (hi/d) Panitera PNS
Darnialis, S.Ag. Penata Tk.I -
5 | 19651113 199401 2 001 (1i/d) Sekretaris PNS
Afkar, SH. Penata Tk.I . .
6| 19730226 199401 1 001 (1i/d) Wakil Panitera PNS
Etma Juita, BA. .
7. 19640626 199302 2 001 Penata (lI11/c) Panitera Muda Hukum PNS
Hafniati
8. 19670815 199202 2 003 Penata (l11/c) Kasubbag. Umum dan Keuangan PNS
Warliati Kasubbag. Perencanaan, TI dan
9| 19620311 198603 2 001 Penata (I11/c) Pelaporan PNS
Syafrizal Kasubbag. Kepegawaian, Organisasi
10- | 19650911 199303 1 004 Penata (I11/c) dan Tatalaksana. PNS
1 Drs. Nurfadhil Penata Tk.1 Panitera Muda Gugatan/ Bendahara PNS
) 19660718 199403 1 003 (11/d) Penerima
Renol Syaputra, S.HI. .
12. 19821119 201101 1 008 Penata (l11/c) Panitera Muda Permohonan PNS
Willia Hesti Sari, SE. Jurusita Pengganti/ Bendahara
13| 19850323 201101 2 019 Penata (I11/c) Pengeluaran. PNS
14. Rusman Oklaviardi - Satpam PPNPN
15. Jonhendri - Pramubhakti PPNPN
16. Nasrul - Satpam PPNPN
17. Yuli Sosra - Pramubhakti PPNPN
18. Febrineldi Indrawan, SH. - Pengemudi PPNPN
19. Yuli Yani, A.Md. - Pramubhakti PPNPN
20. Fitrawati, S.HI. - Pramubhakti PPNPN
21. Vivi Susriawati - Pramubhakti PPNPN
22. Yosri Vita, SE. - Pramubhakti PPNPN
23. Dezi Nofita Sari, SE. - Pramubhakti PPNPN

Labuh, 02 Januari 2020
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