MAHKAMAH AGUNG RI
PENGADILAN AGAMA MUARA LABUH
SUB BAGIAN UMUM DAN KEUANGAN

JL. RAYA MUARA LABUH - PADANG ARO, KM. 12 AMPALU
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SOP PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Undang Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang
Perpustakaan;

2. Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012
tentangPenyusunan SOP AdministrasiPemerintah;

3. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor :
002 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Di Lingkungan
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan Yang
Berada Di Bawahnya;

4. PeraturanMahkamahAgung Rl Nomor 7 Tahun
2015 tentangOrganisasi Tata
KerjaKepaniteraandanKesekretariatanPeradilan.

1. D-3 Manajemen
2. SLTA (SMA/SMU/MAN/Sederajat)

Peralatan/Perlengkapan

1. Peralatan Komputer (CPU/Pengolah Data)
2. ATK
3. BukuPustaka

Pencatatan dan Pendataan

1. BukulndukPerpustakaan

Keterkaitan

Peringatan

1. SOP PenatausahaanAset

JikaSOP tidak dilaksanakan, maka pelaksanaan tugas
pengelolaan persuratan kedinasan tidak berjalan dengan
baik dan akan berimbas pada penilaian kinerja serta diberi
sanksi sesuai peraturan yang berlaku

Prosedur
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