MAHKAMAH AGUNG RI
PENGADILAN AGAMA MUARA LABUH
SUB BAGIAN UMUM DAN KEUANGAN

JL. RAYA MUARA LABUH - PADANG ARO, KM. 12 AMPALU

SOLOK SELATAN

NomorSOP/j\ AS/26 07 September 2020

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-UndangNomor 17 Tahun 2003
tentangKeuangan Negara;

2. Undang-UndangNomor 1 Tahun 2004
tentangPerbendaharaan Negara;

3. Undang-UndangNomor 14 Tahun 2015
tentang APBN TahunAnggaran 2016;

4. PeraturanMenteriKeuanganNomor
190/PMK.05/2012 tentang Tata Cara
PembayaranDalamRangkaPelaksanaan
APBN;

5. PeraturanMenteriKeuanganNomor PMK-33/
PMK.2/2016
tentangStandarBiayaMasukanTahunAnggara
n 2017;

6. PeraturanPemerintah 94 Tahun 2012
tentangHakKeuangandanFasilitas Hakim
yang beradadibawahMahkamahAgung;

7. PeraturanPemerintah 30 Tahun 2015
tentangPerubahanKetujuhBelasatasPeratura
nPemerintanNomor 7
tentangPeraturanGajiPegawaiNegeriSipil;

8. SuratSekretaris MARI Nomor 365/PA/SK/XII/
2016
tentangPenunjukanPejabatKuasaPenggunaA
nggaran/PenggunaBarangpadaSatuanKerjadi
lingkungan MARI danBadanPeradilan yang
beradadibawahnya.

1. S1 Ekonomi
2. D3 Manajemen
3. SLTA

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP PertanggungjawabanAnggaran
2. SOPPenataanAset

Peralatan komputer, jaringaninternet,dokumen
pendukung (SKpangkat,dll),AplikasiGPP,Aplikasi
SPM

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOPtidak
dilaksanakan,makapencairandana/anggarantida
kdapatterealisasi.

BukuKontrol




SOP PERTANGGUNGJAWABAN ANGGARAN

Pelaksana Mutu Baku
P Bendaharap | Subbagum
No Aktivitas engeluaran umK::ang KPA KPPN Persyaratan/ Waktu Output
Perlengkapan
1 Meandonload SP2D Komputer/ 10 | Hardcopy SP2D
pada OM SPAN Laptop menit
danmencetaknya - danJaringan
| Internet
2 | Mengupload data SP2D v Komputer/ 30 | Data SP2D
padaAplikasi SILABI Laptop/ Aplikasi | menit| terimputpada
| SAS SILABI
3 | Mengimput SPM Uang l Komputer/ 30 | Transaksi SPM UP
Persediaan yang telah Laptop/ Aplikasi | menit
bernomor dan tanggal SAS
SP2D pada SILABI I
4 | Membuatkuitansipada v Komputer/ 30 | Kuitansidan DRPP
SILABI dantransaksi Laptop/ Aplikasi | menit
UP sertamembuat SAS
DRPP berikutnya I
5 | MembuatBeritaAcaraR Komputer/ 15 | Hardcopi BAR dan
ekon, ADK LPJ Laptop/ Aplikasi menit | LPJ serta ADK LPJ
danmencetak BAR SAS BendaharaPengeluar
dan LPJ pada SILABI, | an
6 | Menandatangani BAR l BAR, LPJ 10 |BARdanLPJ
dan LPJ BendaharaPe | menit | BendaharaPengeluar
BendaharaPengeluara > ngeluarandan an
n Rekening
L Koran
6 | Menyampaikan ADK / ADK dan 1Hari| Pertanggungjawaban
dan Hardcopy LPJ Hardcopy Anggaran
BendaharaPengeluaran > LPJ
ke KPPN BendaharaPe

Soloksetiapawalbulan

ngeluaran




