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SOP PENGELOLAAN PNBP

A. Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

CoNoO~WNE

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003.
Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004.
Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004.
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004.
Peraturan Pmerintah Nomor 20 Tahun 2004.
Peraturan Pmerintah Nomor 21 Tahun 2004.
Permenpan Nomor PER/15M.PAN/7/2008.
Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012.
PMK Nomor 190/PMK.05/2012.

10. Persekma Nomor 002 Tahun 2012.
11. PMA Nomor 7 Tahun 2015

1. S1

2. SLTA (SMA/SMU/MAN/Sederajat)

Peralatan/Perlengkapan

Laptop terinstal SILABI
Buku Kas Umum

SSBP

Dokumen pendukung lainnya.

PN PE

Pencatatan dan Pendataan

Pencatatan dan penatausahaan PNBP oleh Bendahara Penerima

Keterkaitan

Peringatan

SOP Penyusunan Laporan Keuangan

sanksi sesuai peraturan yang berlaku

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelaksanaan tidak berjalan
dengan baik dan akan berimbas pada penilaian kinerja serta diberi

Prosedur
Pelaksanaan
No Uraian Kegiatan Mutu Baku
Bendahara KPA Kelengkapan Waktu Output Ket.
Penerima
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | » Menerima Uang Leges/PNBP dari bagian hukum. Egnkttiatoran dari 'alm
y | J
> Mebukukan PNBP - bagian hokum Uang PNBP
| dan ATK
2. | » Mengimput PNBP pada Aplikasi Simponi dan l X_(I)_r}zputer dan 1 E?SkB'PSdan
mencetak SSBP - Jam duar?ba?]tl(() r
» Mebyetorkan PNBP ke Kas Negara via Bank
Persepsi
3. | » Mengimput setoran PNBP melalui SILABI dan i_(l)_flzpllter dan 30 z‘afd'g\gpé'
membuat LPJ Bendahara Penerima dan menanda . Ap|ik:§irta menit anLPJ
tangani.. - - - SILABI
» Membuat ADK LPJ untuk dikirim ke KPPN
4. | » Menyampaikan Hardcopy dan ADK LPJ ke P Hardcopy dan hl ) I;ardcopy
KPPN : < IADK LPJ ari anLé\JDK
5. » Membuat Laporan Bulanan PNBP dan menanda tangani Komputer dan 1 ) Laporan
» Mengirim Laporan Bulanan PNBP _>- ATK hari B;,Laggn




