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PENGADILAN AGAMA MUARA LABUH 
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 Nomor SOP SOP/AS/31 – 07 September 2020  
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Ketua Pengadilan  Agama Muara Labuh, 
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 SOP PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA INSTANSI PEMERINTAH (LKjIP)  

      

 A. Dasar Hukum  Kualifikasi Pelaksanaan  

 1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009; 

2. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang 

perubahan kedua atas undang-undang Nomor 14 

Tahun 1985; 
3. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang 

Perubahan Kedua atas undang-undang Nomor 7 

Tahun 1989; 

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara 
dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012; 

5. Disesuaikan dengan arah kebijakan yang tertuang 

dalam Rencana Pembangunan Nasional Jangka 

Panjang (RPNJP) 2005-2025 dan Rencana 
Pembangunan Nasional Jangka Menengah (RPNJP) 

2015-2019; 

6. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur 

Negara Nomor : PER/09 M.PAN/5/2007 Tentang 
Pedoman Umum Penetapan Indikator Kinerja Utama 

di Lingkungan Instansi Pemerintah 

7. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 

tentang Struktur Organisasi 
 

 1. S-1 Hukum Islam  

2. S-1 Hukum 

3. S-1 Tarbiyah 
4. S-1 Ekonomi  

5. D-3 Mahajemen 

6. SLTA  

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  Peralatan/Perlengkapan  

  1. Peralatan Komputer (CPU/Pengolah Data) 

2. Printer 

3. Jaringan Internet 
4. Alat Tulis Kantor 

5. Media Penyimpanan/Flashdisk 

 

 

 

 

   

   

   

   

   

   

  Pencatatan dan Pendataan  

    

   

   

   

   

 Keterkaitan  Peringatan  

 
1. SOP Penyusunan Indikator Kinerja Utama/ Reviu 

IKU 
2. SOP Penyusunan Rencana Strategis/Reviu Renstra 

 
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelaksanaan tidak berjalan dengan baik 
dan akan berimbas pada penilaian kinerja serta diberi sanksi sesuai 

peraturan yang berlaku 

 

   

   

   

     

 Prosedur    

      



SOP PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA INSTANSI PEMERINTAH (LKjIP) 

 

NO URAIAN KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

Ket  

KETUA 

WAKIL 
KETUA 

SEKRE 
TARIS 

PEJABAT 
KEPANI 
TERAAN 

PARA 
KASUB 

BAG 

 

STAF 

 

KELENGKAPAN 

 

WAKTU 

 

OUT PUT 

1 SK Tim penyusunan  

Laporan Kinerja Instansi 
Pemerintah  

 

      SK, IKU, 
Renstra 

30 
Menit 

  

2 Melaksanakan 
pembahasan Laporan 
Kinerja Instansi 
Pemerintah 

 

      SK, IKU, 
Renstra 

2 

 Hari 

Konsep 
LKjIP 

 

3 Memeriksa dan 
mengoreksi Laporan 
Kinerja Instansi 
Pemerintah 

 

    

 

  
IKU, 

Renstra, 
data dukung 

lainnya 

30 
Menit 

Konsep 
LKjIP 

 

 

4 

Menandatangani Laporan 
Kinerja Instansi 
Pemerintah 

 

 

     

 

IKU, 
Renstra, 

data dukung 
lainnya 

15 
Menit 

Dokumen 

LKjIP 
 

5 Mengarsipkan dan 
menyampaikan dokumen 
LKjIP kepada Sub Bagian 
perencanaan, TI dan 
Pelaporan untuk 
diserahkan kepada pihak 
terkait. 

 

 

 

 

     IKU, 
Renstra, 

data dukung 
lainnya 

15 
Menit 

Dokumen 

LKjIP 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Tidak 

Ya 

 


