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LAPORAN TAHUNAN 
 

 

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksanaan : 
1. Peraturan Mahkamah Agung RI No. 7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan 

Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan. 

 1. Memahami aturan perundang-undangan tentang fungsi dan tanggung jawab Kepala 

Sub. Bagian Perencanaan, Teknologi Informasi dan Pelaporan. 

2. Undang-Undang No. 17 /2003 tentang Keuangan Negara.  2. Memahami peraturan tentang Laporan Tahunan. 

3. Undang-Undang No. 25 /2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan.    

4. PP. No. 39/2006 tentang Tatacara Pengendalian Evaluasi Pelaksanaan 

Rencana Pembangunan. 

   

5. Keppres No. 33/2012 tentang Jaringan Dokumen Informasi dan Hukum 

Nasional. 

   

6. PP. No. 8/2006 tentang Pelaporan Keuangan dan LKjIP.    

7. Peraturan Presiden No. 65/2015 tentang Pelaksanaan Evaluasi dan 

Pelaporan Pelaksanaan Tugas. 

   

     

Keterkaitan :  Peralatan / Perlengkapan : 

Internal dan Lintas Satuan Kerja  1. Komputer / Laptop. 

  2. ATK. 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 
Jika tidak diuat, tidak terwujud informasi yang akurat dan akuntabel.    

 

No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Output 
Subbag 

Perencanaan, 

TI dan Plprn. 

Sekretaris  Output 
Persyaratan/ 

Perlengkapan 
Waktu 

 

1. 

 

 

Mengumpulkan data-data Laporan 

Tahunan dari Bagian Kepaniteraan dan 

Kesekretariatan bersama Panitia yang 

telah ditunjuk pimpinan. 

 

 

   

 

1. SK. Penunjukan 

Panitia Penyusun 

Laporan Tahunan. 

 

2. Data 

Kepeniteraan 

 

3. Data 

Kesekretariatan. 

 

4. Operator 

240 menit 
Laporan 

Tahunan 

 

2. 

 

Meneliti dan menyetujui data-data. Laporan 

Tahunan yang telah dikumpulkan dari 

Bagian Kepaniteraan dan 

Kesekretariatan. 
 

 

 

 

30 menit 
Laporan 

Tahunan 

 

3. 

 

Mengetik/menggandakan Laporan 

Tahunan yang telah disetujui oleh 

atasan. 
 

 

  120 menit 
Laporan 

Tahunan 

 

4. 

 

Menjilid Laporan Tahunan siap 

digandakan. 

 

 

  30 menit 
Laporan 

Tahunan 

 

5. 

 

Mengirimkan/mengantarkan Sofcopy 

dan Hardcopy Laporan Tahunan ke 

PTA. 

 

 
  1 hari 

Laporan 

Tahunan 

 


