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                                             SOP PENGELOLAAN TEKNOLOGI INFORMASI 

 

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 
3. Peratutan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 
4. SK. KMA Nomor 1-144/KMA/SK/I/2011 

 1. S-1 Hukum Islam 
2. S-1 Hukum 
3. S-1 Tarbiyah 
4. S-1 Ekonomi 
5. D-3 Manejemen 

6. SLTA (SMA/SMU/MAN/Sederajat) 
 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 

1.  SOP Subbag Umum dan Keuangan  
2.  SOP Pelayanan Informasi 

 Peralatan komputer, jaringan internet dan dokumen 
pendukung.  

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, akan akan 
mempengaruhi usulan anggaran tahun berikutnya 

 Buku Kontrol  

 
 

No Aktivitas 

Pelaksana    Mutu Baku 

Petugas/ 
Operator TI 

Kasubbag 
Perenc, TI 
dan Plprn 

Sekretaris Wk Ketua Ketua Persyaratan/ 
Perlengkapan 

 
Waktu 

 
Output 

1 Monitoring akses 
Websita 

      
LRA dari 
aplikasi 
SAIBA 

 
10 

menit 

Terkumpulnya 
dokumen 
dukung 

2 Bakup seluruh data/ 
sistem data dan 
informasi pada 
Website 

     Laptop, 
Aplikasi e-

monev 
keuangan 

 
30 

menit 

Terinput nya 
laporan 
realisasi 

3 Monitoring berkala 
terhadap pengunjung 
Website 

     Laptop, 
Aplikasi e-

monev 
keuangan 

 
15 

menit 

Tersusun nya 
laporan  e- 

monev 
Anggaran 

4 Melaporkan situasi 
atau salah yang 
ditemui melalui 
Website kepada 
Sekretaris 

     Laporan     
e- monev 
anggaran 

 

 
10 

menit 
 

Kontrol atasan 
atas Laporan 
yang harus 

dikirim 

 
 


