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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Muara Labuh 
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SOP PELAYANAN SIDANG DILUAR GEDUNG 
  Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 

1.    PERMA No. 1 tahun 2014 
2.    Buku II Pedoman Teknis Peradilan Agama 

3.    Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI 002 Tahun 2012 
Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di 
Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang Berada 
di bawahnya 

 

1.    D3 Administrasi/Komputer 
2.    S.1 Syari’ah 
3.    S.1 Hukum 

Keterkaitan: Peralatan Perlengkapan: 

1. SOP  Pembebasan Biaya Perkara 
2. SOP  Penerimaan Perkara 
3. SOP  Pembayaran Panjar Biaya Perkara 
4. SOP  Penetapan Penunjukan majelis Hakim 
5. SOP  Penetapan Penunjukan Panitera Pengganti 
6. SOP  Penunjukan Jurusita 
7. SOP  Penetapan Hari Sidang 
8. SOP  Pemanggilan Para Pihak  

 
Komputer, Buku Register,  Berkas perkara, Instrumen,  Aplikasi 
Siadpa/SIPP 

Peringatan: Pencatatan dan pendataan: 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelaksanaan sidang luar 
gedung terhambat 

Terdaftar dalam regester eksekusii dan terupload pada 
Siadpa 

 

  
 
No 

 
 

Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

 

Panitera 

 

Ketua 

Ketua 

Majelis 

 

Jurusita/ JSP 

TIM 

(Majelis Hakim, PP, JSP) 

  
Persyaratan/ 
Perlengkapan 

 

Waktu 

 

Output 

1 Pendataan Perkara yang 
telah terdaftar. ( Minimal 
6 Perkara ). 

      Data Pihak  
72 Jam 

Data 

Perkara 

2 Penetapan Lokasi        
Lokasi Pihak 

 

10 menit 
 

Lokasi 

Sidang 

3 Penetapan majelis Hakim        
PMH 

 

 
15 menit 

 
 PMH  

4 Penetapan Panitera / 
Panitera Pengganti 

       
PP 

 
10 menit 

 
PP 

Sidang 

5 Penetapan Jurusita/Jurusita 
pengganti 

       
JSP 

 
10 Menit 

 

JSP Sidang 

  
6 

 
Penetapan hari Sidang 

       
     PHS 

 

 
10 menit 

 
PHS Sisang 

 7 Pemanggilan Para Pihak        
Relaas 

 

3  hari 
 

Panggilan 
Para Pihak 

 8 Persidangan        
Pelaksanaan 

 
 

1 hari 

 
Persidangan 

 Waktu Pelayanan = 7 hari 55 Menit 

 


