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SOP PEMBAYARAN PANJAR BIAYA PERKARA 

DASARHUKUM KUALIFIKASIPELAKSANA 

1. 
2. 
3. 
 
 

4. 
 
 

5. 
 
 

6. 
 

7. 

Pasal1948 KUHPerdata 
SEMA 04Tahun 2008 
UU No.7 Tahun 1989 tentang PeradilanAgama 
y.s.d.u UU No.3 Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 
2009 
KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan 
Pengendalian Administrasi Kepaniteraan 
Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama 
KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku II 
Pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi 
peradilan 
SK KMANO.026/KMA/SK/II/2012tentangstandar 
Pelayananperadilan. 
Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI 002 Tahun 2012 

Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di 

Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang Berada 

di bawahnya 

1.  Mengusai POLA BINDALMIN 

 2.  Menguasai SIPP 

3.  Memahami system pembukuan keuangan perkara 

4.  Memahami mekanisme pengembalian dan 
pengelolaan sisa panjar biaya perkara 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Penerimaan Perkara 
 

Komputer,Jaringaninternet,Aplikasi SIPP, SKUM, Buku 
Jurnal dan Induk Keuangan Perkara 

PERINGATAN PENCATATANDANPENDATAAN 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pendaftaran perkara 
tidak dapat dilaksanakan. 

Entry data keuangan, SKUM, Pengisian Buku Jurnal dan 
Induk Keuangan Perkara, buku bantu pengembalian 
panjar biaya perkara 

SOP PEMBAYARAN PANJAR PERKARA 
 

 
No 

 
Aktifitas 

Pelaksa
na 

Mutu Baku 

Meja 1 Para 
Pihak 

Kasir 
Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 

 
1 

-   memberi petunjuk sesuai keperluan/ 
    kewenangan. 
-   Menghitung Pembayaran Panjar Perkara 
 

      Ceklis 
berkas 
kalkulator 

10 menit Kelancaran 
penerimaan 

 
2 

 
Menyetor ke bank dan membawa kembali bukti 
setoran. 

    

PC/ printer 

 

10 menit 

Adanya 
kepastian 

panjar 
Biaya perkara 

 
3 

 
Menerima bukti setoran bank dari pihak, 
memasukkan di buku jurnal keuangan perkara, 
menginput dalam Siadpa KIPA, SIPP dan 
Aplikasi keuangan Perkara 

    
Aplikasi   

KIPA,SIPP 
Jurnal 

Keuangan 

 
 

10 menit 

 
Tertibnya 

pencatatan 
keuangan 

 
4 

 
Memberi Nomor perkara, menandatangani 
SKUM dan memberi Cap Lunas 

   Gugatan/ 
Permohonan 
Stempel, cap 

 
10 menit Perkara sudah 

terdaftar 

 
5 

 
Menerima surat gugatan/permohonan bersama 
kelengkapannya dan memberi cap Registrasi pada 
surat gugatan/permohonan kemudian mencatat ke 
dalam register 

    

       Buku 
Register, 
SIPP 

 
 

20 menit 

 
Tercatatnya 

perkara dalam 
register 

 
6 

Menyerahkan kembali tindasan 
gugatan/permohonan dan SKUM warna putih ke 
pada yang bersangkutan 

    

       surat 
gugatan,   
SKUM 

 
 

5 menit 

Memberi kepastian 
kepada pihak 

bahwa perkara 
sudah terdaftar 

Waktu Pelayanan  =  65 Menit 

 

 


