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SOP PELAKSANAAN PERMOHONAN EKSEKUSI SELAIN PUTUSAN AGAMA DENGAN LELANG 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-undang Nomor .7  Tahun 1989 tentang 

Peradilan Agama yang sudah di ubahmenjadi 

Undang-undang Nomor 3 Tahun 2006 yang sudah di 

ubah menjadi Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 

2. Pasal 120 HIR / 144 RBg 

3. Keputusan Mahkamah Agung nomor 

KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola-pola Pembinaan 

dan Pengendalian Administrasi Kepaniteraan 

Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama 

4. Keputusan Mahkamah Agung nomor 

KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku II 

Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi 

Peradilan Agama 

5. Surat Keputusan Mahkamah Agung nomor : SK 

KMA NO.026/KMA/SK/II/2012 tentang standar 

pelayanan peradilan 

6. Buku II, tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas dan 

Administrasi Peradilan Agama 

1. Memahami Proses Pengajuan EKSEKUSI Lelang 

2. Menguasai Pola Pembinaan Dan Pengendalian 

Administrasi Kepaniteraan (BINDALMIN) 

3. Menguasai aplikasi SIPP 

4. Memahami hukum formil yang berkaitan dengan 

Pengajuan Upaya Hukum 

5. Memahami sistem pembukuan keuangan perkara 

6. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. Manual Mutu 

 

 

1. Data-data pendukung 

2. Komputer / printer / scanner / Alat Tulis Kantor 

3. Jaringan internet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jika SOP tidak dilaksanakan maka temuan tidak akan 

berakhir 

1. Checklist Persyaratan  

2. Lembar kendali permohonan Perkara Eksekusi 

Lelang 

3. Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM) 

4. Buku Register Induk Perkara  

5. Register Permohonan Eksekusi  
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SOP PELAKSANAAN PERMOHONAN EKSEKUSI SELAIN PUTUSAN AGAMA DENGAN LELANG 

 

No Kegiatan 

 Pelaksana Mutu Baku 

Ket 
Pmh/ 

Para 

Pihak 

Ptgs 

Meja I 

Ptgs 

Meja II 

Ptgas 

Meja 

III 

Kasir 
Juru 

Sita 

Panit

era 
Ketua 

Kantor 

Lelang 

Keleng

kapan 
Waktu 

Out 

put 

1 Menerima surat 

permohonan Eksekusi 

lelang dariPemohon 

Eksekusi; 

 Tidak        Berkas 

Permoho

nan 

1 menit Diteri

manya 

Permo

honan 

Ekse

kusi 

Le 

lang 

 

 

2 Meneliti kelengkapan 

berkas dan menaksir 

panjarbiaya eksekusi 

(SKUM); 

  Ya       Berkas 

Permoho

nan 

5 menit Check 

lis 

persya

ratan 

 

 

3 Mencatat transaksi 

keuangan ke dalam buku 
jurnaldan buku induk 

keuangan eksekusi; 

           SKUM 
Pan 
jar 
Bia 
ya 
Ekse
kusi 

 

3 Mencatat permohonan 

eksekusi ke dalam 

bukuregister eksekusi 

         Berkas 

Permoho

nan 

1 

Menit 
Ter 
catat
nya 
keda
lam 
regis
ter 
Ekse
kusi 
 

 

4 Menyerahkan berkas 

permohonan eksekusi 

lelang keKetua melalui 

Panitera untuk 

dibuatkan 

penetapanaanmaning 

         SKUM 1 

Menit 

Ter 

serah

kan 

nya 

ber 

kas 

Permo 

honan 

ekseku

si 

 

 

5 

 

Mengecek dan 

memparaf berkas 

permohonan 

eksekusi lelang untuk 

diteruskan kepada 

Ketua; 

         Berkas 

Permoho

nan 

1 

Menit 
Draft 
pene 
tapan 
aanma
ning 

 

6 Menandatangani 

penetapan aanmaning 

yang berisiperintah 

kepada Jurusita untuk 

memanggil para 

pihakdiberi teguran; 

         Berkas 

Permoho

nan 

1 

Menit 

Peneta

pan 

aanma

ning 

 

7 Menunjuk Jurusita untuk 

melaksanakan 

panggilanaanmaning 

         Berkas 

Permoho

nan 

1 

Menit 

-  

8 Melaksanakan panggilan 

aanmaning setelah 

menerima berkas dari 

Panitera, kepada 

 

 

 

        Berkas 

Permoho

nan 

 

1 

Menit 

Relaas 

aanma

ning 
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termohoneksekusi untuk 

diberi teguran 

 

9 

Menyerahkan relaas 

aanmaning kepada 

Ketua melaluiPanitera 

setelah pelaksanaan 

panggilan aanmaning 

   

 

 

      

 

 

 

 

Berkas 

Permoho

nandan 

SKUM 

3 

Menit 

 

-  

10 Mengecek relaas 

aanmaning untuk 

diteruskan 

kepadaKetua 

         Berkas 

Permoho

nanAplik

asi SIPP 

3 

Menit 

Pela

ksan

aan 

aanm

anin

g 

(tegu

ran) 

 

11 Membaca dan mengecek 

relaas aanmaning 

setelahpelaksanaan 

panggilan aanmaning 

         Berkas 

Permoho

nan 

2 

Menit 

-  

12 Memberikan 

teguran/peringatan 

kepada 

Termohoneksekusi 

supaya dalam tempo 8 

(delapan) hari 

setelahperingatan 

tersebut, termohon 

eksekusi 

melaksanakanputusan 

secara sukarela dalam 

sidang aanmaning 

         Berkas 

Permoho

nan 

3 

Menit 

-  

13 Membuat dan 

menandatangani berita 

acara 

sidangaanmaning; 

         Berkas 

Permoho

nan 

2 

Menit 

Berita 

acara 

aanm

aning 

 

 

14 

 

Menerbitkan perintah 
penetapan eksekusi 
lelang(apabila putusan 

sebelumnya telah ada 
sita jaminandan 
termohon tidak 

memenuhi putusan 

         Berkas 

Permoho

nan 

3 

Menit 

Pene 

tapan 

ekse 

kusi 

lelang 

 

15 Menerbitkan perintah 

penetapan sita 

eksekusi(apabila ternyata 

perkara tersebut 

sebelumnya belumpernah 

diletakkan sita jaminan 

dan termohon 

tidakmemenuhi putusan); 

         Berkas 

Permoho

nan 

2 

Menit 

-  

16 Menunjuk Jurusita 

untuk melaksanakan 

Sita eksekusi 

         Instrume

n 

Panggila

n 

1 Hari -  

17 

 

Melaksanakan 

Pemberitahuan kepada 
para pihak daninstansi 
terkait tentang 

pelaksanaan sita 
eksekusisetelah 

         Berkas 

Permoho

nan 

3 Jam Relaas  

Pang 

gilan 
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menerima perintah dari 
Ketua Pengadilan 

18 Melaksanakan sita 

eksekusi sekaligus 

membuat beritaacara 

sita eksekusi 

         Aplikasi 

SIPP 

3 Jam Pela

ksan

aan 

Sita 

Ekse

kusi 

 

19 Membuat dan 

menandatangani 

penetapan 

eksekusilelang 

       

 

 

 

  Berkas 

Permoho

nan 

3 

Menit 

-  

20 

 

Membuat permohonan 

lelang 

sertamelakukankoordinas

i dengan Kantor Lelang 

Negara (KPKNL)serta 

melengkapi dokumen-

dokumen yang terkait: 

a. Salinan putusan 

b. Salinan penetapan 

aanmaning 

c. Salinan penetapan sita 

d. Foto copy berita acara 

sita 

e. Penetapan harga limit 

f. Fotocopy penetapan 

eksekusi 

g. Besar tagihan oleh 

pengadilan 

h. Fotocopy bukti 

kepemilikan 

i. Bukti pengumuman 

lelang 

         Berkas 

Permoho

nan 

20 

Menit 

Permo

honan 

Le 

lang  

 

21 Menunjuk appracer 

(penilai) untuk 

membantu 

menentukan harga 

kisaran sesuai 

denganhargapasaran; 

         Berkas 

Permoho

nan 

10 

Menit 

Harga 

Pasar 

an 

 

22 Menetapkan harga 

limit nilai objek 

sengketa 

berdasarkan 

rekomendasi dari 

appreacer 

yangditunjuk; 

         Berkas 

Permoho

nan 

10 

Menit 

Pene

tapan 

har 

ga 

lmit 

 

23 Menandatangani 

penunjukan penjabat 

penjual lelanguntuk 

dan atas nama 

tereksekusi 

         Berkas 

Permoho

nan 

10 

Menit 

Penun 

jukkan 

Pejbt 

Lelang 

 

24 Menetapkan dan 

menentukan syarat lelang 

(yangterpenting adalah 

tatacara penawaran dan 

sistempembayaran) untuk 

dilampirkan dalam 

permintaan lelang agar 

         Berkas 

Permoho

nan 

30 

Menit 

Prsya 

ratan  

Lelang 
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masyarakat umum 

mengetahuinya 

25 Mengumumkan 

tentang adanya lelang 

melalui mediamassa 

dan papan 

pengumuman sebanyak 

2 kalisetelah ada 

penetapan lelang dari 

KPKNL dan 

berkasdinyatakan 

lengkap (paling lambat 

14 hari sebelumtanggal 

penjualan lelang); 

       

 

 

 

 

 

 

 

  Berkas 

Permoho

nan 

15 

Menit 

Peng 

umum 

an 

Lelang 

 

26 Memberitahukan 

adanya pelaksanaan 

lelang kepadapara 

pihak berperkara 

       

 

 

 

  Berkas 

Permoho

nan 

30 

Menit 

Pelaksa

naan 

lelang 

 

27 Menerima pendaftaran 

penawaran yang diajukan 

olehpihak peserta lelang 

dengan cara memasukkan 

suratpenawaran ke dalam 

amplop tertutup dan 

selanjutnyakantor lelang 

negara mendaftarkan 

enawarantersebut ke dalam 

buku yang tersedia (jika 

penawarantertulis tidak 

berhasil mencapai patokan 

harga makapenawaran 

dilanjutkan dengan cara 

lisan denganpersetujuan 

Ketua Pengadilan Agama; 

         Berkas 

Permoho

nan 

15 

Menit 

Surat 

pena 

waran 

lelang 

 

28 Menentukan pemenang 

lelang dengan harga 

tertinggidan melaporkan 

kepada Ketua Pengadilan 

Agama 

         Berkas 

Permoho

nan 

60 

Menit 

Lapor 

an 

peme 

nang 

Lelang 

 

29 Menerima penawaran lisan 

dengan harga naik-naikjika 

penawaran tertinggi tidak 

mencapai harga limityang 

ditentukan oleh penjual; 

         Berkas 

Permoho

nan 

60 

Menit 

Pena

war 

an le 

lang 

 

30 Menetapkan dan 

mengesahkan 

pemenang 

setelahmenerima 

laporan dari Kantor 

lelang negara; 

         Berkas 

Permoho

nan 

20 

Menit 

Pene

tapan 

peme

nang 

le 

lang 

 

31 Menerima berita acara 

pelaksanaan lelang dari 

Kantorlelang KPKNL; 

         Berkas 

Permoho

nan 

10 

Menit 

BA 

Plaksna

an 

Lelang 

 

32 Membuat berita acara 

eksekusi lelang disertai 

denganpengangkatan 

sita 

         Berkas 

Permoho

nan 

30 

Menit 

BA 

Ekse

kusi 

Le 

lang 
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33 Menyerahkan berita 

acara eksekusi lelang 

kepadapihak-pihak 

terkait; 

         Berkas 
Permoho

nan 

60 
Menit 

Penye 
rahan 

BA 

Ekse 

kusi 

lelang 

 

34 Mencatat ke dalam 

buku register induk 

eksekusi, bukujurnal 

eksekusi dan buku 

induk keuangan 

eksekusi 

         Berkas 

Permoho

nan 

15 

menit 

Tere 

gister 

Ekse 

kusi 

Lelang 

 

 


