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Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun  
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SOP PELAYANAN MOHON BANTUAN EKSEKUSI KE PENGADILAN AGAMA LAIN 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1 Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 

Kekuasaan Kehakiman; 

2 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan 

Agama yang diubah dengan Undang-undang Nomor 3 

tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan 

Undang-undang nomor 50 tahun 2009; 

3 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 

KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan 

pengendalian Administrasi perkara; 

4 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 

KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan Pengadilan 

Agama; 

5 Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor : 002 

Tahun 2012 tentang Pedoman penyusunan Standar 

Operasional Prosedur di lingkungan Mahkamah 

Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya; 

6 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 

KMA/032/SK/IV/2006  

7 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
026/KMA/SK/II/2012 

8 Surat Edaran Mahkamah Agung Nomor 1 tahun 2010 

 

1. Menguasai Pola Pembinaan Dan Pengendalian 

Administrasi Kepaniteraan (BINDALMIN) 

2. Menguasai Aplikasi SIPP  

 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. Manual Mutu 

 

1. Data-data pendukung 

2. Komputer / printer / scanner / Alat Tulis Kantor 

3. Jaringan internet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka administrasi 

tidak akan terlaksana dengan baik 

 

EKSEKUSI 
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SOP PELAYANAN MOHON BANTUAN EKSEKUSI KE PENGADILAN AGAMA LAIN 

No Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku 

Ket. 
Petugas Meja I 

Petugas Meja 

II 
Kasir 

Panitera/ 

Jurusita 
Ketua Kelengkapan Waktu Output 

1 Pemohon 

mengajukan 

permohonan 

eksekusi melalui 

Meja I 

 

     PC, 

kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

5 

menit 

Diterimanya 

permohonan 

eksekusi 

 

2 Memeriksa 

kelengkapan berkas 

permohonan 

eksekusi 

 

     Berkas, 

kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

5 

menit 

  

3 Menaksir biaya 

permohonan 

eksekusi dalam 

bentuk SKUM yang 

kemudian disetor ke 

bank yang ditunjuk 

 

     kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

5 

menit 

Panjar 

biaya 

perkara 

eksekusi 

 

4 Kasir menerima 

bukti setoran dari 

pemohon kemudian 

memberi stempel 

lunas pada SKUM 

dan menyerahkan 

lembar pertama 

kepada pemohon 

eksekusi 

 

     PC, 

kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

5 

menit 

SKUM  

5 Mencatat kedalam 

buku register 

permohonan 

eksekusi 

 

     PC, 

kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

10 

menit 

Tercatatnya 

dalam buku 

register 

 

 

 

6 Panitera selanjutnya 

menunjuk jurusita 

untuk melakukan 

panggilan kepada 

para pihak dan 

menyampaikan 

berkas perkara 

kepada Ketua 

melalui meja II 

untuk proses lanjut 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

  PC, 

kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

5 

menit 

Penetapan 

Jurusita 
 

7 Ketua pengadilan 

agama menerbitkan 

penetapan untuk 

aanmaning, yang 

     PC, 

kertas, 

alat tulis, 

dan 

5 

menit 

Penetapan 

aanmaning 
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berisi perintah 

kepada jurusita 

supaya memanggil 

termohon eksekusi 

hadir pada sidang 

aanmaning. 

referensi 

terkait 

 

8 

 

Jurusita/jurusita 

pengganti 

memanggil 

termohon eksekusi, 

untuk menghadiri 

sidang aanmaning 

     kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

 

1 hari Relaas 

pemanggil

an 

termohon 

eksekusi 

 

9 Ketua pengadilan 

agama melaksanakan 

aanmaning dengan 

sidang insidentil yang 

dihadiri oleh ketua, 

panitera dan 

termohon eksekusi 

     PC, 

kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

 

1 hari Terlaksana 

nya 

aanmaning 

 

10 Ketua pengadilan 

agama 

menyampaikan 

peringatan supaya 

dalam tempo 8 

(delapan) hari dari 

hari setelah 

peringatan termohon 

eksekusi 

melaksanakan isi 

putusan.  

     kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

 

10 

menit 

  

11 Panitera membuat 

berita acara sidang 

aanmaning dan 

ditanda tangani oleh 

ketua dan panitera 

     PC, 

kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

 

10 

menit 

berita acara 

sidang 

aanmaning 

 

12 Jika dalam tempo 8 

(delapan) hari setelah 

peringatan, pemohon 

eksekusi melaporkan 

bahwa termohon 

eksekusi belum 

melaksanakan isi 

putusan, ketua 

pengadilan agama 

menerbitkan 

penetapan perintah 

eksekusi 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PC, 

kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 

menit 
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13 Apabila putusan 

pengadilan agama 

yang objeknya 

berada di luar 

wilayah hukumnya, 

maka ketua 

pengadilan agama 

yang bersangkutan 

meminta bantuan 

kepada ketua 

pengadilan agama 

yang mewilayahi 

objek eksekusi 

tersebut dalam 

bentuk penetapan 

     PC, 

kertas, 

alat tulis, 

dan 

referensi 

terkait 

 

5 

menit 

Penetapan 
mohon 

bantuan 

eksekusi 

ke 

pengadilan 

agama lain 

 

Waktu yang di perlukan  : 2 Hari 70 Menit 

 

  

  


