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SOP HAKIM PENGAWAS BIDANG

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1 Kep Ketua MA Nomor: KMA/039/SK/X/1994 tentang 1. S1 Sederajat;
Buku Il Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi pada Mahkamah Agung

2 Kep ketua MA Nomor: 143/KMA/Sk/VII/2007 tentang Buku | Pedoman Pelaksanaan
Tugas dan Administrasi pada Mahkamah Agung

3 Kep ketua MA Nomor :KMA/080/SK/VIII/2006 Tentang Pedoman Pelaksanaan
Pengawasan di Lingkungan Lembaga Peradilan

2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. Selusuh SOP Kepaniteraan dan Kesekretariatan Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
dan Peraturan-Peraturan;

Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir Berkas Perkara Ekonomi Syariah
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas § Wakil ,
Kepaniteraan, Hakim Panitera, |Ketua Persyaratan
Kesekretariatan| Pengawas | Sekretaris Ketua Perlengkapan Waktu Output
1 [Menunjuk Hakim Pengawas
Bidang dan memerintahkan untuk .| Konsep Penunjukan Hakim Pengawas
menyusun konsep Surat Perintah Komputer Data ATK |5 menit Bidang
Bidang
—
2 |Memerintahkan menyusun konsep
Surat peritah penunjukan Hakim — | Konsep Penunjukan Hakim Pengawas
Pengawas Bidang Komputer Data ATK | 10 menit Bidang
3 [Menyusun konsep Surat Perintah X X
dan mengajukannya | I' Komputer Data ATK | 10 menit Konsep Penunjukan H‘aklm Pengawas
yang telah disusun
4 |Memeriksa konsep, bila setuju X X
diteruskan bila tidak dikembalikan Komputer Data ATK | 10 menit | enuniukan Hakim Pengawas yang
i telah di SK Kan
periksa
5 [Memerintahkan untuk
mendistribusikan Surat Perintah

penunjukan Hakim Pengawas SK Penunjukan 15 menit [ Penujukan Hakim Pengawas Bidang
Bidang untuk dilaksanakan

6 [Mendistribusikan Surat Perintah
penunjukan Hawasbid SK Penunjukan Hakim Pengawas
SK Penunjukan 10 menit | Bidang yang telah didistribusikan Hasil
Pengawasan

7 |Pengawasan Bidang perkaral
melaksanakan pengawasan dan

pemeriksaan terhadap  kinerja) Dokumen-dokumen | g, oy Laporan Hasil Pengawasan
bidang Kepaniteraan dan yang akan diperiksa
kesekretariatan
|
8 |Menerima laporan hasil
pengawasan Bidang
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Hasil Pengawasan 3 menit Laporan yang telah dievaluasi
9 |Melaporkan hasil pengawasan Laporan Hasil
bidang Kepaniteraan dan P:n awasan 3 menit Rekomendasi tertulis
Kesekretariatan 9
10 | Memeriksa dan pengevaluasian Laporan Hasil 3 it Rek dasi tertuli
hasil Pengawasan Pengawasan menif ekomendasi tertulis
11 |Membuat rekomendasi hasil dari
engawasan bidan untuk i
Zilal?ukan Rapat 9 Tinjauan Lpa::gr:;::;:l 5 menit Lembar Permintaan Perbaikan
Manajemen N
12 |Melaksanakan Perbaikan Hasil
Temuan Hakim Pengawas Hasil Perbaikan 60 Menit Laporan Hasil Perbaikan

Waktu Yang Diperlukan 194 Menit




